WYZSZA SZKOEA

FINANSOW 1 ZAREADZANIA W WARSZAWIE

Nazwa kierunku ksztalcenia:

Administracja

Rodzaj przedmiotu: podstawowy

Opiekun: dr Elzbieta Mrenca

Poziom studiéw (I lub II stopnia): I stopnia

Tryb studiéw: Stacjonarne

Profil ksztatcenia (ogélnoakademicki czy praktyczny): ogélnoakademicki

Nazwa modutu (przedmiotu) ksztatcenia: Nauka o administracji (ADM-L.D/6359)

Forma zajec i punkty ECTS

Liczba godzin Punkty ECTS  Sposob zaliczenia

wyktady 30 egzamin
konsultacje 15 bez oceny
praca wiasna 130

Razem 175 7

Cele ksztalcenia

1. Student nabywa wiedze o genezie i ewolucji ustrojowej administracji publicznej w panstwie prawnym, poznaje
ideowe i teoretyczne koncepcje roli i funkcji administracji, poznaje wspotczesne modele ustrojowe administracji oraz
wlasciwe im mechanizmy realizacji zadan publicznych oraz metody ich identyfikacji i analizy.

2. Student na podstawie znajomosci struktury administracji oraz istotnych przejawéw praktyki jej dziatania umie
ustali¢ podstawowe kryteria oceny prawnej i spotecznej prawidtowosci dziatania administracji oraz podjac¢ dyskusje o
kierunkach usprawniania realizacji zadan publicznych.

3. Student umie wskazac i oceni¢ uwarunkowania spoteczne dziatan organdéw administracji w konkretnych sytuacjach
oraz ich relacje z utrwalonymi lokalnymi standardami kultury administrowania.
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Efekty uczenia sie

Kategoria: WIEDZA

SYMBOL EFEKTU ODNIESIENIE EFEKTU DO

OPIS EFEKTU KSZTALCENIA

Nauka o administracji

KSZTAXCENIA EFEKTU KIERUNKOWEGO
student zna ideowe i doktrynalne zatozenia liberalnego
panstwa konstytucyjnego oraz uwarunkowania historyczne i
prawne wyodrebnienia administracji publicznej; student
rozroznia ujmowanie administracji jako zjawiska Ad1A WO1
P W1 historycznego, jako zjawiska spotecznego (obstuga potrzeb d1A W02
wielkich zbiorowosci ludzkich), jako zjawiska prawnego Ad1A_WO0
(regulowany prawem zespot zadan publicznych oraz
regulowany prawem system organdw, instytucji oraz
podmiotéw administrujacych)
Ad1A W01
Student zna teoretyczne okreslenia administracji publicznej AdlA_WOZ
P W2 oraz jej miejsce w ustroju panstwa w $wietle zasady podziahu Adl1A W03
wladzy oraz w Swietle idei integracji europejskie;. Ad1A W04
Ad1A W14
Ad1A W01
Ad1A W02
Student zna geneze Wspolnot Europejskich oraz geneze Unii Ad1A W03
Europejskiej oraz jej misje; student umie wymieni¢ gtéwne Ad1 A_WO 4
P W3 organy Unii Europejskiej oraz okresli¢ ich podstawowe funkcje; d1A~
student zna podstawy doktrynalne oraz role zasady Ad1A_WO08
pomocniczosci w funkcjonowaniu panstw cztonkowskich UE. Ad1A W11
Ad1A W12
Ad1A W14
Student zna pojecie i ewolucje nauk administracyjnych oraz AdlA_W09
P W4 wsp6tczesna koncepcje nauki administracji jako nauki ztozonej Ad1A W11
lecz samodzielnej, zna takze jej metody badawcze. Ad1A W14
Ad1A W01
Ad1A W02
Student zna gtéwne modele ustrojowe wspodtczesnej Ad1A WO03
administracji publicznej; umie analizowa¢ konstrukcje wiezi =
P_W5 ustrojowych w strukturze administracji scentralizowanej oraz AdlA—WO4
administracji zdecentralizowane;. Adl A W12
Ad1A W13
Ad1A W14
Student umie opisa¢ mechanizm dziatania organéw
administracji centralnej w sferze tworzenia i realizacji polityki AdlA_Wl 1
P W6 rzadu oraz mechanizm dziatania organéw samorzadu Ad1A W12
terytorialnego w sferze obstugi potrzeb mieszkancéw z Ad1A W13
uwzglednieniem doswiadczen praktyki. -
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SYMBOL EFEKTU
KSZTAXCENIA

P W7

P W8

SYMBOL EFEKTU
KSZTAXCENIA

P U1l

P U2

P U3

P U4

P U5

Kategoria: WIEDZA

OPIS EFEKTU KSZTALCENIA

Student zna zasady zarzadzania kadrami w administracji
publicznej, a takze sposoby przeciwdziatania typowym
postaciom patologii w administracji.

Student zna ogdlne pojecie polityki administracyjnej oraz
pojecie polityki reform w administracji publiczne;j.

Kategoria: UMIEJETNOSCI

OPIS EFEKTU KSZTALCENIA

Student umie oceni¢ celowos¢ podejmowania przez
administracje okreslonych zadan i uzasadnic¢ swoje stanowisko.

Student potrafi wyodrebnic i opisa¢ konkretne sytuacje w
dziataniu organéw administracji oraz ustali¢ ich
uwarunkowania.

Student umie wskaza¢ wplyw standardéw prawa unijnego na
spos6b dzialania administracji w danej dziedzinie spraw.

Student umie identyfikowa¢ wiezi ustrojowe w administracji i
ocenia¢ prawidlowos¢ ich funkcjonowania w znanym sobie
przedziale organizacyjnym.

Student umie dostrzec przejawy patologii w administracji i
ustali¢ ich przyczyny oraz mozliwosci przeciwdziatania .

Ad1A W05
Ad1A W06
Ad1A W07
Ad1A W08
Ad1A W09
Ad1A W10
Ad1A W16

Ad1A W04
Ad1A W05
Ad1A W11
Ad1A W13

Ad1A UO01
Ad1A U02
Ad1A U11
Ad1A U12
Ad1A U13

Ad1A UO01
Ad1A U02

Ad1A UO01
Ad1A U02
Ad1A U04
Ad1A U05
Ad1A U06

Ad1A UO01
Ad1A U02
Ad1A U03
Ad1A U10

Ad1A U06
Ad1A U07
Ad1A UO08
Ad1A U10

ODNIESIENIE EFEKTU DO
EFEKTU KIERUNKOWEGO

ODNIESIENIE EFEKTU DO
EFEKTU KIERUNKOWEGO
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SYMBOL EFEKTU
KSZTAXCENIA

P U6

SYMBOL EFEKTU
KSZTAXCENIA

P K1

P K2

P K3

P K4

Kategoria: UMIEJETNOSCI

OPIS EFEKTU KSZTALCENIA

Student dostrzega polityczne motywy dzialania administracji i
potrafi uczestniczy¢ w ich ksztaltowaniu.

Kategoria: KOMPETENC]JE SPOLECZNE

OPIS EFEKTU KSZTALCENIA

Student rozumie znaczenie spotecznych i kulturowych
uwarunkowan dziatan administracji.

Student potrafi nawiaza¢ kontakt z indywidualnymi
odbiorcami dziatan administracji w danym srodowisku.

Student umie zebra¢ opinie o lokalnych potrzebach i
opracowac wstepne propozycje ich zaspokojenia.

Student umie uczestniczy¢ w dyskusjach grupowych
informujacych o lokalnych zamierzeniach administracji w
danej dziedzinie.

Tresci programowe przedmiotu

NUMER

OPIS ZAGADNIENIA

Wieloznacznos$¢ pojecia administracji jako zjawiska historycznego, spotecznego
1 i prawnego. Pojecie administracji publicznej. Przedmiotowe i podmiotowe
okres$lenie administracji publicznej

Miejsce administracji w ustroju liberalnego panstwa konstytucyjnego. Istota
2 koncepcji pafistwa prawnego. Pojecie wtadzy wykonawczej (rzadzenie -
administrowanie). Pojecie polityki i jej prawne uwarunkowania.

FORMA
ZAJEC

Ad1A U01
Ad1A U02
Ad1A UO03

Ad1A K08
Ad1A K09
Ad1A K11
Ad1A K12

Ad1A K03
Ad1A K05
Ad1A K06
Ad1A K12

Ad1A K03
Ad1A K04
Ad1A K05
Ad1A K06
Ad1A KO8
Ad1A K10

Ad1A K06
Ad1A K10
Ad1A K11
Ad1A K12

wyktady 3

wyktady 3

ODNIESIENIE EFEKTU DO
EFEKTU KIERUNKOWEGO

ODNIESIENIE EFEKTU DO
EFEKTU KIERUNKOWEGO

LICZBA
GODZIN
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FORMA LICZBA

NUMER OPIS ZAGADNIENIA ZAJEC GODZIN

Polska w procesie integracji europejskiej. Rada Europy, jej misja i gtdéwne

3 dokonania. Geneza Wspdlnot Europejskich i powstanie Unii Europejskie;j.
Podstawowe kompetencje organéw Unii Europejskiej. Podstawy doktrynalne i
znaczenie zasady pomocniczosci.

wyktady 3

Okreslenie nauki o administracji. Ogélny zarys roli kameralistyki. Nauki
administracyjne (,triada” nauk administracyjnych) a badania innych nauk
4 spotecznych. Model idealny biurokracji M. Webera. Samodzielno$¢ nauki o wyktady 3
administracji jako nauki ztozonej. Metody badania administracji jako zjawiska
spotecznego.

Przedmiot zarzadzania publicznego. Nowe zarzadzanie publiczne. Governance
5 ijego rola w praktyce w Polsce. Prawo obywatela do dobrej administracji. wyktady 3
Znaczenie Karty Praw Podstawowych UE.

Ustroj administracji. Pojecia organu i urzedu administracji publicznej. Model
administracji scentralizowanej i administracji zdecentralizowanej. Wptyw

% liberalnej doktryny francuskiej na ksztaltowanie ustroju administracji
publicznej panstw europejskich. Podstawowe zasady ustrojowe wspotczesnych
panstw. Pojecie administracji centralnej i administracji terytorialnej. Gtéwne
kierunki reform ustrojowych administracji.

wyktady 3

Wiezi ustrojowe w administracji: wiez kierownictwa i hierarchicznego

7 podporzadkowania w administracji scentralizowanej oraz wiez nadzorcza w
administracji zdecentralizowanej. Struktura centralnej administracji rzadowej
- kwestia podlegtosci organéw centralnych. Obstuga politycznych funkcji rzadu.

wyktady 3

Istota samorzadu terytorialnego. Europejska Karta Samorzadu Lokalnego.

8 Glowne cechy ustrojowe samorzadu terytorialnego w Polsce. Prawna
konstrukcja nadzoru i jej znaczenie. Sadowa ochrona samodzielnosci
samorzadu terytorialnego.

wyktady 3

9 Stuzba cywilna. Pozycja prawna cztonka korpusu stuzby cywilnej (modele

zatrudniania). Kodeks etyczny stuzby cywilne;j. IR 3

Gléwne postacie patologii w administracji. Upartyjnienie samorzadu
10 terytorialnego (nomenklatura partyjna). Korupcja czynna i bierna. Swiadomos¢ wyktady 3
obywatelska urzednikéw.
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Warunki zaliczenia

WYKEADY
FORMA ZALICZENIA  WAGA FORMY ZALICZENIA

Egzamin 100

Metody ksztalcenia

- Wyklad z prezentacja multimedialng prowadzony metoda aktywizujaca
- dyskusja

Literatura przedmiotu (obowiazkowa)

- A. Blas, J. Bo¢, J. Jezewski, pod red. J. Bocia. Nauka administracji (rozdz. II pkt 1 B, C, E; rozdz. IV

pkt 2 A, B; rozdz. VII pkt 4; rozdz. VIII pkt 5, pkt 6; rozdz. IX, rozdz. XI pkt 3; rozdz. XIII ) 2013

- pod red. Zbigniewa Cieslaka. Nauka administracji (rozdz. I - III; rozdz. VI) 2012

- M. Kulesza, D. Szescito. Polityka administracyjna i zarzadzanie publiczne 2013

- Dziennik Ustaw. Ustawy o samorzadzie gminnym z 8 marca 1990 r.

- Dziennik Ustaw. Ustawy o Radzie Ministréw z 8 sierpnia 1996 r.

- Dziennik Ustaw. Ustawy o o dziatach administracji rzadowej 4 wrzesnia 1997 r.

- Dziennik Ustaw. Ustawy o samorzadzie powiatowym z 5 czerwca 1998 r.:

- Dziennik Ustaw. Ustawy o samorzadzie wojewddztwa z 5 czerwca 1998 r.

- Dziennik Ustaw. Ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie. z 23 stycznia
2009 .

Literatura przedmiotu (uzupeiniajaca)

- H. Izdebski, M. Kulesza. Administracja publiczna. Zagadnienia ogélne 2004
- pod red M. Wierzbowskiego. Prawo administracyjne (rozdz. IV pkt 1- 4) 2011
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Odniesienie efektow przedmiotowych do efektow kierunkowych, tresci ksztalcenia, metod

weryfikacji

SYMBOL EFEKTU
KSZTARCENIA

P W1

P W2

P W3

P W4

P W5

P W6

P W7

P W8

ODNIESIENIE DANEGO EFEKTU DO

EFEKTU KIERUNKOWEGO

Ad1A W01
Ad1A W02

Ad1A W01
Ad1A W02
Ad1A W03
Ad1A W04
Ad1A W14

Ad1A WO1
Ad1A W02
Ad1A W03
Ad1A W04
Ad1A W08
Ad1A W11
Ad1A W12
Ad1A W14

Ad1A W09
Ad1A W11
Ad1A W14

Ad1A W01
Ad1A W02
Ad1A W03
Ad1A W04
Ad1A W12
Ad1A W13
Ad1A W14

Ad1A W11
Ad1A W12
Ad1A W13

Ad1A W05
Ad1A W06
Ad1A W07
Ad1A W08
Ad1A W09
Ad1A W10
Ad1A W16

Ad1A W04
Ad1A W05
Ad1A W11
Ad1A W13

ODNIESIENIE DANEGO EFEKTU DO
TRESCI KSZTALCENIA (NAUCZANIA)

WIEDZA

OO WN -~

W Ok WN =
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NOoO s W
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ODNIESIENIE DANEGO
EFEKTU DO METODY
WERYFIKAC]I

dyskusja
¢wiczenia do
wykonania
egzamin ustny

aktywny udziat w
dyskusji
egzamin ustny
¢wiczenia do
wykonania

dyskusja
¢wiczenia do
wykonania
egzamin ustny

aktywny udziat w
dyskusji
egzamin ustny
¢wiczenia do
wykonania

dyskusja
¢wiczenia do
wykonania
egzamin ustny

¢wiczenia do
wykonania
dyskusja
egzamin ustny

dyskusja
¢wiczenia do
wykonania
egzamin ustny

aktywny udziat w
dyskusji
¢wiczenia do
wykonania
dyskusja
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ODNIESIENIE DANEGO

SYMBOL EFEKTU ODNIESIENIE DANEGO EFEKTU DO ODNIESIENIE DANEGO EFEKTU DO EFEKTU DO METODY
KSZTARCENIA EFEKTU KIERUNKOWEGO TRESCI KSZTAXCENIA (NAUCZANIA) WERYFIKAC
JI
UMIEJETNOSCI
Ad1A_UO01 a )
Ad1A U02 - aktywny udziat w
P U1 Ad1A U1l 6 dyskusji
Adia Ul2 9 egzamin ustny
Ad1A U13
; ktywny udziat
5 aktywny udziat w
Ad1A U01 y
7102 Ad1A_U02 g dyskusji
10 egzamin ustny
Ad1A U01 .
Ad1A U02 Z aktywny udziat w
P U3 Ad1A_U04 5 dyskusji
Ad1A U05 6 egzamin ustny
Ad1A U06
4
Ad1A U0l 5 aktywny udziat w
P U4 Ad1A 002 6 dyskusji
= Ad1A U03 7 e
Ad1A U10 8 egzamin ustny
10
231:7883 (5; aktywny udziat w
g Ad1A U08 7 dyskusy
Ad1A U10 10 egzamin ustny
3
4 .
Ad1A UO01 5 aktywny udziat w
P U6 Ad1A U02 6 dyskusji
Ad1A U03 ; egzamin ustny
10
SYMBOL EFEKTU ODNIESIENIE DANEGO EFEKTU DO ODNIESIENIE DANEGO EFEKTU DO O&héf?éEgéED?é%%GYo
KSZTARXCENIA EFEKTU KIERUNKOWEGO TRESCI KSZTALCENIA (NAUCZANIA) WERYFIKAC
J1
KOMPETENC]JE SPOLECZNE
3
Ad1A K08 4 ;
P K1 Ad1A K09 5 aktywny udziat w
- Ad1A K11 6 dyskusji
Ad1A K12 9
10
3
4
Ad1A K03 5 .
P K2 Ad1A K05 6 aktywny udziat w
= Ad1A K06 = dyskusii
Ad1A K12 0
10
Ad1A K03 3
Ad1A K04 4 ;
P K3 Ad1A K05 5 aktywny udziat w
= Ad1A K06 6 dyskusjj_
Ad1A K08 8
Ad1A K10 10
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ODNIESIENIE DANEGO
SYMBOL EFEKTU ODNIESIENIE DANEGO EFEKTU DO ODNIESIENIE DANEGO EFEKTU DO EFEKTU DO METODY

KSZTARCENIA EFEKTU KIERUNKOWEGO TRESCI KSZTAECENIA (NAUCZANIA) WERYFIKACJT

KOMPETENC]JE SPOLECZNE

3
4
Ad1A K06 5 .
P K4 Ad1A K10 6 aktywny udziat w
- Ad1A K11 7 dyskusji
Ad1A K12 8
10
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