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W WARSZAWIE

Nazwa kierunku studiow:

Administracja

Nazwa przedmiotu: Informatyka w administracji

Poziom studiow: I stopnia

Forma studiow: Niestacjonarne

Profil studidow: praktyczny

Nazwa przedmiotu: Informatyka w administracji

Forma zajec i punkty ECTS

Liczba godzin Punkty ECTS  Sposdéb zaliczenia

konwersatoria 16 zaliczenie z ocena
wyktady 0 zaliczenie z ocena
Razem 16 3

Cele ksztalcenia

Celem zajec jest zapoznanie studentow z podstawami zastosowania informatyki w administracji. Udzial w zajeciach ma
umozliwi¢ studentowi pozyskanie wiedzy teoretycznej w zakresie zastosowania informatyki do wspomagania
zarzadzania urzedami administracji publicznej. Dodatkowo student poprzez udziat w zajeciach pozna podstawowe
zalozenia e-government. Podjete zostanie zagadnienia zastosowanie gospodarki sieciowej w administracji
publicznej.Cele czastkowe:

Przyswojenie wiedzy w zakresie: poje¢, metod i technik informatyki biurowej oraz e-urzedu.
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Efekty uczenia sie

SYMBOL EFEKTU
UCZENIA SIE

P W1

P W2

P W3

P W4

P Wb

SYMBOL EFEKTU
UCZENIA SIE

P U1

P U2

SYMBOL EFEKTU
UCZENIA SIE

P K1

P K2

P K3

Kategoria: WIEDZA

OPIS EFEKTU UCZENIA SIE

Student ma wiedze w zakresie definiowania urzedu jako
systemu - uktadu wzajemnie powiazanych elementow

Student ma wiedze teoretyczna w zakresie zastosowania
informatyki do wspomagania zarzadzania urzedami
administracji publicznej

Student ma wiedze o tym, jakie systemy informatyczne sa
stosowane do zarzadzania urzedem administracji publicznej,
takze wiedze o tym, jak te systemy sa wzajemnie powiazane

Student ma wiedze o zastosowaniu baz danych w administracji
publicznej: co to jest baza danych, jak obstugiwane sa rejestry
publiczne poprzez oprogramowanie bazodanowe

Student ma wiedze o tym, jak interpretowac dzialanie e-ustug
w administracji publiczne;j.

Kategoria: UMIEJETNOSCI

OPIS EFEKTU UCZENIA SIE

Student potrafi zdefiniowa¢ urzad administracji publicznej
jako systemu wzajemnie powiazanych elementéw

Student potrafi zastosowac infrastrukture klucza publicznego
(PKI) do usprawnienia funkcjonowania urzedu administracji
publiczne;j.

Kategoria: KOMPETENC]JE SPOLECZNE

OPIS EFEKTU UCZENIA SIE

Student potrafi prawidtowo interpretowac funkcjonalnosé
systemow informatycznych w ramach informatyki biurowej

Student potrafi poprawnie interpretowac zastosowanie
platformy e-PUAP do wspomagania dziatalnosci e-urzedu.

Student potrafi poprawnie interpretowac zastosowanie
podpisu elektronicznego i dokumentu elektronicznego w
urzedzie administracji publiczne;j.

ODNIESIENIE EFEKTU DO
EFEKTU KIERUNKOWEGO

Adm WG01
Adm WG02

Adm WG02
Adm_WG03

Adm WG04
Adm_WG05

Adm WGO01
Adm WG02

Adm WG06
Adm WG07

ODNIESIENIE EFEKTU DO
EFEKTU KIERUNKOWEGO

Adm UW04
Adm_UO001

Adm_UKO1
Adm_UWO3

ODNIESIENIE EFEKTU DO
EFEKTU KIERUNKOWEGO

Adm KOO01
Adm KOO02

Adm KRO3
Adm_KO03

Adm KRO3
Adm_KO03
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Kategoria: KOMPETENC]JE SPOLECZNE

SYMBOL EFEKTU
UCZENIA SIE OPIS EFEKTU UCZENIA SIE
P K4 Student potrafi interpretowac¢ zastosowanie bazy wiedzy do

- wspomagania zarzadzania urzedem administracji publiczne;j.

Tresci programowe przedmiotu

NUMER

OPIS ZAGADNIENIA

Informatyka w zarzadzaniu.

Ujecie systemowe w informatyce. Zrédta informacji do zarzadzania.
Zarzadzanie - informacja - informatyka. Powigzania informacji i informatyki.
Osrodki analityczno - informacyjne. Klasyfikacja systemow informatycznych w
zarzadzaniu urzedem. Integracja, system zintegrowany.

Bazy danych w administracji.

Zastosowanie informatyki do przetwarzania danych. Technologia
przetwarzania danych. Elementy danych. Organizacja przetwarzania danych.
Technologia baz danych. Architektura baz danych. Przetwarzanie
klient-serwer.

Interfejs klienta bazy danych. Serwer bazy danych. Struktura bazy danych.
Jezyk bazodanowy SQL. Skrypt bazy danych. Transakcje w bazie danych

Podstawy informatyki biurowe;j.

Komponenty aplikacji uzytkowej. Podzial oprogramowania. Funkcjonalnos¢
aplikacji uzytkowej do obstugi obiegu dokumentéw w urzedzie. Interfejs GUIL.
Model danych do obstugi aplikacji biurowej. Zakres funkcjonalny podsystemu
System klasy CRM. Schemat funkcjonalny fakturowania. Schemat
funkcjonalny

obstugi gospodarki materiatowej. Podsystem srodki trwate. Aplikacja
uzytkowa

do zarzadzania personelem. Schemat funkcjonalny ksiegowosci
informatycznej

Podstawy e-government.

Technologie e-government i ich zastosowania. Definicja e-ustug.
Uwarunkowania e-government. Analiza efektow zewnetrznych w
e-government.

Struktura i dynamika kosztéw. Formuta Majewskiego. Poziomy integracji
serwisowej w e-urzedzie. Zaawansowanie organizacyjne wirtualny urzad.
Technologie informatyczne w Internecie. Architektura obstugi informatycznej
e-government.

e-PUAP (elektroniczna platforma ustug administracji publicznej).
Funkcjonalno$¢ e-PUAP. Tozsamos$¢ elektroniczna. Kooperacja elektroniczna
pomiedzy urzedami. Formularze elektroniczne.

Inteligentne systemy informatyczne w administracji.

Przetwarzanie wiedzy i systemy ekspertowe. Modelowanie wiedzy - sieci
semantyczne, RDF, Topics Map. Ontologia. Metadane. Przypadki systeméw
ekspertowych w administracji.

ODNIESIENIE EFEKTU DO
EFEKTU KIERUNKOWEGO

Adm KOO01
Adm KOO02
. LICZBA
FORMA ZAJEC o0
konwersatoria 2
konwersatoria 2
konwersatoria 2
konwersatoria 2
konwersatoria 2
konwersatoria 2
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LICZBA

NUMER OPIS ZAGADNIENIA FORMA ZAJEC GODZIN

Dokument elektroniczny i podpis elektroniczny.

7 Tozsamos¢ elektroniczna. Certyfikaty podpisu elektronicznego. Infrastruktura  konwersatoria 2
klucza publicznego (PKI). Ustugi elektroniczne - eustugi.
Hurtownie danych w administracji.

8 OLAP a OLTP w administracji. Baza danych a hurtownia danych. Kostki OLAP.  konwersatoria 2
Kokpit menedzerski w administracji
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Warunki zaliczenia

KONWERSATORIA
FORMA ZALICZENIA ~ WAGA FORMY ZALICZENIA
Brak ustalonych wag.

WYKEADY

FORMA ZALICZENIA ~ WAGA FORMY ZALICZENIA

Brak ustalonych wag.

Metody ksztalcenia

. Cwiczenia

- multimedialna prezentacja wynikow badan

Literatura przedmiotu (obowiazkowa)

- Zenon Biniek. Informatyka w administracji (materialy dydaktyczne) 2014
- Zenon Biniek, Joanna Glembin, Franciszek Wotowski. Podpis elektroniczny w administracji i
zarzadzaniu 2004

Literatura przedmiotu (uzupeiniajaca)

- Brak literatury
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Odniesienie efektow przedmiotowych do efektow kierunkowych, tresci ksztalcenia, metod
weryfikacji

ODNIESIENIE DANEGO

SYMBOL EFEKTU UCZENIA  ODNIESIENIE DANEGO EFEKTU DO ODNIESIENIE DANEGO EFEKTU DO
SIE EFEKTU KIERUNKOWEGO TRESCI KSZTAECENIA (NAUCZANIA) EFEKTU DO METODY
WERYFIKACJI
WIEDZA
P Egzamin (tylko dla
m 3
L Adm_WG02 1 wykladqw)
Egzamin
P W2 Adm_WG02 2 Egzamin (tylko dla
Egzamin
Egzamin
Adm_WG04 2 Egzamin
m .
L Adm_WG05 3 Egzam}n
Egzamin
Egzamin (tylko dla
wyktadow)
P W4 Adm WGO01 : Egzamin (tylko dla
= Adm WG02 7 Wyklado’w)
3 .
P W5 Adm_WG06 4 Egzamin (tylko dla
- Adm WG07 5 Wyk}ado’w)
6
SYMBOL EFEKTU UCZENIA ~ ODNIESIENIE DANEGO EFEKTUDO  ODNIESIENIE DANEGO EFEKTU DO D MO0
SIE EFEKTU KIERUNKOWEGO TRESCI KSZTALCENIA (NAUCZANIA) e
UMIEJETNOSCI
P Ul Adm_UWO04 3 Egzamin (tylko dla
— Adm_ U001 wyktadéw)
P U2 Adm_UKO1 8 Egzamin (tylko dla
- Adm_UW03 wyktadow)
SYMBOL EFEKTU UCZENIA ~ ODNIESIENIE DANEGO EFEKTUDO  ODNIESIENIE DANEGO EFEKTU DO e AP OeG0
SIE EFEKTU KIERUNKOWEGO TRESCI KSZTALCENIA (NAUCZANIA) WERYFIKAG
i)l
KOMPETENC]E SPOEECZNE
P K1 Adm_KO01 Egzamin (tylko dla
- Adm K002 wyktadéw)
P K2 Adm_KRO03 Egzamin (tylko dla
- Adm K003 wyktadéw)
Adm_KRO3 .
LI Adm K003 8 Egzamin
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ODNIESIENIE DANEGO

SYMBOL EFEKTU UCZENIA ODNIESIENIE DANEGO EFEKTU DO ODNIESIENIE DANEGO EFEKTU DO T D eTTT
SIE EFEKTU KIERUNKOWEGO TRESCI KSZTALCENIA (NAUCZANIA) WERYFIKAC]I
KOMPETENC]JE SPOLECZNE
Adm_K001 .
P K4 Adm K002 8 Egzamin
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